Статистическая информация о деятельности 
архивного отдела на 01.01.2026 года.


На 01.01.2026 года в архивном отделе учтено 510 фондов:

      - документы постоянного срока хранения, в том числе фотодокументы – 95 фонда;
     - документы по личному составу ликвидированных предприятий – 415 фондов.
       Что составляет следующее количество единиц хранения:

       Всего учтено 115 415 ед.хр., из них:
 - документы постоянного срока хранения – 28 913 ед.хр., в том числе фотодокументы – 10 391 ед.хр.
- документы по личному составу ликвидированных предприятий – 86 502 ед.хр.

На 01.01.2026 года были в работе 18 493 ед.хр., из них документов постоянного хранения – 3 110 ед. хр. и 15 383 ед.хр.-  документы по личному составу ликвидированных предприятий.

Воспользовались архивной информацией на 01.01.2026 г. – 4 175 человек.

Согласно Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, архивным отделом применяются все основные формы использования архивных документов, такие как:

1.информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами;

2.предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива;
3.использование архивных документов в СМИ;

4.проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, школьных уроков и т.д.
Для обеспечения доступа к архивным документам архивный отдел предоставляет пользователю справочно-поисковые средства о составе и содержании архивных документов – это описи дел и НСА к ним, а также картотеку на бумажной основе или специалистом используется картотека в автоматизированном режиме.
Ведется пополнение базы электронных каталогов:
	Виды электронных каталогов
	Объем

	
	кол-во фондов
	кол-во дел
	кол-во 

карточек

	1
	Описи фондов по личному составу
	249

	66 723
	2 888 774

	2
	отвод земельных участков под строительство гаражей и для гаражно-строительных кооперативов (ГСК)
	2
	704
	5 904

	3
	отвод земельных участков для садово-огороднических товариществ (СОТ)
	2
	311
	5 267

	4
	отвод земельных участков под строительство частных домов
	2
	203
	1 192

	5
	отвод земельных участков для предприятий 
	2
	29
	64

	6
	История города, наименование улиц, нумерация домов
	2
	108
	441

	7
	Местонахождение документов 

организаций
	-
	-
	1025

	8
	Перечень предприятий, организаций, учреждений г.Ухты, по которым отсутствуют сведения о месте хранения документов по личному составу
	-
	-
	1929



Запросы, поступающие в архивы, подразделяются на:

1. тематические запросы, то есть предоставление информации по определенной проблеме, теме, событию, факту;

2. генеалогические запросы, то есть предоставление информации, необходимой для установления родства, родственных связей, истории семьи;

3.запросы социально-правового характера, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации.
   на 01.01.2026 г. исполнено 3 829 запроса, из них:

· Социально-правовые – 3 829, из них
на документы по личному составу 

ликвидированных предприятий –  2 505
          на документы постоянного срока хранения – 1 324 

· Тематические – 65
· Генеалогические – нет 
Согласно законодательно – нормативных требований архивным отделом была запланирована и осуществлена следующая деятельность:

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда РФ.

1.1. Обеспечение физической сохранности документов на бумажной основе.

        1.1.1 подшивка дел – 75, из них 

                 личный состав – 65 ед. хр.

                управленческая документация – 10 ед.хр.
       1.1.2. реставрация дел – 180 ед. хр. (1787 л.), из них

                личный состав - 174 ед. хр. (951 л.),

                управленческая документация – 6 ед.хр. (836 л.) 
1.2. Проверка наличия и состояния дел 10 фондов, из них
по личному составу ликвидированных предприятий – 5 фондов (3 176 ед.хр.)


управленческой документации – 5 фондов (1 214 ед.хр.)
1.3. Картонирование документов: 2 556 ед. хр., из них
личный состав – 2 080 ед. хр.
управленческая документация – 439 ед.хр.
фотодокументов – 29 ед.хр.

1.4. Топографирование хранилищ – 143 карточек, в т.ч.:

- 35 карточек постеллажного топографического указателя;

- 108 карточки пофондового топографирования;

1.5. Составлено каталожных карточек:  
- 180 карточек на документы на бумажной основе с повреждениями, из них на документы по личному составу – 174; постоянного срока хранения – 6;
2. Государственный учет документов АФ РК. Создание и развитие НСА к документам АФ.

2.1. Учет фондов: 510, в том числе:

      - 95 фондов - документы постоянного срока хранения, в том числе фотодокументы;

     - 415 фондов - документы по личному составу ликвидированных предприятий 

2.2. Выверка учетных документов: 
- 5 фондов документов по личному составу ликвидированных предприятий,
        - 6 фондов управленческой документации.
2.3. Описание архивных документов:
– управленческая документация: 5 ед.хр. 
3. Комплектование документами АФ РК.

3.1. Прием документов на 01.01.2026 – 2 556 ед.хр.
  3.1.1.документов по личному составу – 2 080 ед. хр.
  3.1.2.управленческая документация – 447 ед. хр.
  3.1.3.фотодокументы – 29 ед. хр.

Архивным отделом проводится работа по популяризации архивных документов через организацию и проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, уроков для школьников. В основном данные мероприятия проводятся в читальном зале. Тематика данных мероприятий выбирается в соответствии с происходящими временными событиями.  

В 2025 году проведено 15 информационных мероприятий, в т.ч.:
выставки – 2 (Тематика выставок: «История образования органов местного самоуправления в Ухте» (к 85-летию первых выборов в поселковый Совет рабочего поселка Чибью), «Сохраняя связь времен»  (к 85-летию архивного отдела администрации муниципального округа «Ухта»).
экскурсий – 4 (Тематика экскурсий: обзорные экскурсии по архиву, «Что скрывают архивы» (для детей младшего школьного возраста)
семинары – 4 (для организаций источников комплектования архивного отдела администрации муниципального округа «Ухта»)

сетевая акция #ЧитаемДокументыоВойне в социальной сети ВКонтакте (опубликовано и зачитано 5 архивных документа)

За данный период в читальном зале архивного отдела работало 29 исследователей (35 посещений). Для работы исследователям было выдано 175 дел (документов постоянного хранения 162 ед.хр. и документов по личному составу 13 ед.хр.)
Архивным отделом ежегодно планируются и проводятся семинары с целью оказания методической помощи организациям и учреждениям города по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов постоянного хранения и по личному составу. 

На 01.01.2026г. организовано и проведено 4 семинара с участием 82 человек.
