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	КОМИ РЕСПУБЛИКАСА
«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНÖЙ 
КЫТШЛÖН
АДМИНИСТРАЦИЯ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ


	20 февраля 2024 г.
	
	№
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[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации МОГО «Ухта» от 08.11.2023 № 3001 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального округа «Ухта» Республики Коми, администрация постановляет:
1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 08.11.2023 № 3001 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - постановление, Административный регламент) изменения следующего содержания: 
- в Административном регламенте, утвержденном постановлением (приложение):
1.1. Абзац первый пункта 1.1 раздела I «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»  (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального округа «Ухта» (далее - Орган), Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального округа «Ухта» (далее - Управление), Территориального отдела ГАУ Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Коми» по г. Ухта (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.».
1.2. Абзац первый пункта 1.2 раздела I «Общие положения» изложить в следующей редакции:
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«1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ) правообладатели земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, иное лицо в случаях, предусмотренных частью 1.1 или частью 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ.».
1.3. Абзац первый пункта 2.2 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального округа «Ухта».».
1.4. Пункт 2.3 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем с следующей редакции:
«МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявление и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.».
1.5. Пункт 2.3.2 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить.
1.6. Подпункт 2 пункта 2.4 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2) уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (далее -  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).».
1.7. Подпункты 3, 4 пункта 2.4 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить.
1.8. Пункт 2.12 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.12. Максимальный срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, или заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 рабочих дней со дня поступления в Орган, Управление, МФЦ указанных заявлений.».
1.9. Подпункт 1 пункта 2.19 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«1) описание местоположения границ земельного участка отсутствует в данных государственного кадастра недвижимости и проектах межевания территории, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 или 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ;».
1.10. Подпункт 4 пункта 3.1 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю соответствующего уведомления; 
б) подписание результата муниципальной услуги;».
1.11. Подпункт 5 пункта 3.1 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«5) Предоставление (выдача) результата муниципальной услуги (независимо от выбора заявителя):
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а) направление заявителю результата муниципальной услуги;
б) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.».
1.12. Пункт 3.8 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.8. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП должностного лица Органа, Управления направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Орган, Управление, МФЦ, или направлением на почтовый адрес.».
1.13. Абзац четвертый пункта 3.14.2 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«- через организацию почтовой связи в Орган (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).».
1.14. Абзац пятый пункта 3.14.2 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 1 приложения № 5 настоящего административного регламента.».
1.15. Абзац второй пункта 3.14.3 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«Специалист Управления, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в день поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, принимает решение:».
1.16. Абзац пятый пункта 3.15 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«- посредством почтового отправления (в Орган).».
1.17. Абзац шестой пункта 3.15 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в соответствии с пунктом 1 приложения № 5 настоящего административного регламента.».
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1.18. Абзац первый пункта 5.15 раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» изложить в следующей редакции: 
«5.15 Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.14 настоящего административного регламента решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Орган, МФЦ в форме электронного документа, или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на ЕПГУ при его использовании и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Орган, МФЦ в письменной форме.».
1.19. Приложения № 2, 3, 4, 5 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального округа «Ухта».


Глава муниципального округа «Ухта» 
Республики Коми – 
руководитель администрации                                                                        М.Н. Османов



Приложение
к постановлению администрации
муниципального округа «Ухта»
Республики Коми
от 20 февраля 2024 г. № 401


«Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

«__» __________ 20___ г.

	

	

	(наименование органа местного самоуправления)



	1. Сведения о заявителе[footnoteRef:1] [1:  Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 ГрК РФ правообладатели земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 или 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ.] 


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства заявителя
	

	1.1.3
	Почтовый адрес
	

	1.1.4
	Адрес электронной почты
	

	1.1.5
	Номер контактного телефона
	

	1.1.6
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.6.1
	Вид
	

	1.1.6.2
	Серия, номер
	

	1.1.6.3
	Выдан
	

	1.1.6.4
	Дата выдачи
	

	1.1.7
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	1.2.2
	Организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	1.2.3
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	1.2.4
	Юридический адрес
	

	1.2.5
	Почтовый адрес
	

	1.2.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2.7
	Номер контактного телефона
	



2. Данные представителя (уполномоченного лица)
	2.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.2
	Место жительства заявителя
	

	2.3
	Почтовый адрес
	

	2.4
	Адрес электронной почты
	

	2.5
	Номер контактного телефона
	

	2.6
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	

	2.6.1
	Вид
	

	2.6.2
	Серия, номер
	

	2.6.3
	Выдан
	

	2.6.4
	Дата выдачи
	



3. Сведения о земельном участке
	3.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане территории, и проектная площадь образуемого земельного участка 
(указываются в случае, предусмотренном частью 1.1 или 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	

	3.3
	Реквизиты утвержденного в соответствии с решением о комплексном развитии территории и (или) договором о комплексном развитии территории проекта планировки территории, а также проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
 (указываются в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	

	3.4
	Цель использования земельного участка
	

	3.5
	Адрес или описание местоположения земельного участка
(указываются в случаях, предусмотренных частью 1.1  или частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	



	Прошу выдать градостроительный план земельного участка.

Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	Подпись
	Дата

	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.

	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	

	

	

	

	



	
	

	«__» _________ ____ г.

	_______________________
(инициалы, фамилия)
	_________________
                             (подпись) 














Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»


ЗАЯВЛЕНИЕ
 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных
в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги

«__» __________ 20___ г.

	

	

	(наименование органа местного самоуправления)



	1. Сведения о заявителе[footnoteRef:2]1 [2: 1 Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 ГрК РФ правообладатели земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 или 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ.] 


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства заявителя
	

	1.1.3
	Почтовый адрес
	

	1.1.4
	Адрес электронной почты
	

	1.1.5
	Номер контактного телефона
	

	1.1.6
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.6.1
	Вид
	

	1.1.6.2
	Серия, номер
	

	1.1.6.3
	Выдан
	

	1.1.6.4
	Дата выдачи
	

	1.1.7
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	1.2.2
	Организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	1.2.3
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	1.2.4
	Юридический адрес
	

	1.2.5
	Почтовый адрес
	

	1.2.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2.7
	Номер контактного телефона
	



2. Данные представителя (уполномоченного лица)
	2.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.2
	Место жительства заявителя
	

	2.3
	Почтовый адрес
	

	2.4
	Адрес электронной почты
	

	2.5
	Номер контактного телефона
	

	2.6
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	

	2.6.1
	Вид
	

	2.6.2
	Серия, номер
	

	2.6.3
	Выдан
	

	2.6.4
	Дата выдачи
	







3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку
	№
	Орган, выдавший  градостроительный план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



	4.  Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план
 земельного участка

	№
	Данные (сведения), указанные в  градостроительном плане земельного участка
	Данные (сведения), которые необходимо указать в  градостроительном плане земельного участка
	Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче  градостроительного плана земельного участка

	
	
	
	



Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку.

Приложение: _________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»


ЗАЯВЛЕНИЕ
 выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 
«__» __________ 20___ г.

	

	

	(наименование органа местного самоуправления)



	1. Сведения о заявителе[footnoteRef:3]1 [3: 1 Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 ГрК РФ правообладатели земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 или 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ.] 


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства заявителя
	

	1.1.3
	Почтовый адрес
	

	1.1.4
	Адрес электронной почты
	

	1.1.5
	Номер контактного телефона
	

	1.1.6
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.6.1
	Вид
	

	1.1.6.2
	Серия, номер
	

	1.1.6.3
	Выдан
	

	1.1.6.4
	Дата выдачи
	

	1.1.7
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	
	
	

	1.2.2
	Организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	1.2.3
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	1.2.4
	Юридический адрес
	

	1.2.5
	Почтовый адрес
	

	1.2.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2.7
	Номер контактного телефона
	



2. Данные представителя (уполномоченного лица)
	2.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.2
	Место жительства заявителя
	

	2.3
	Почтовый адрес
	

	2.4
	Адрес электронной почты
	

	2.5
	Номер контактного телефона
	

	2.6
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	

	2.6.1
	Вид
	

	2.6.2
	Серия, номер
	

	2.6.3
	Выдан
	

	2.6.4
	Дата выдачи
	


3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка
	№
	Орган, выдавший градостроительный план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:





	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
__________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения администра‑
тивных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение
админис-
тративного действия
	Место выполнения административ-
ного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
(проверка документов и регистрация заявления(запроса))

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в
Орган/
Управление/МФЦ
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 2.17.-2.17.1 настоящего административного регламента
	1 рабочий день со дня регистрации заявления в режиме реального времени

	Должностное лицо Органа/Управления/МФЦ,
ответствен
ное за
прием заявления и документов

	Орган/
Управление/ПГС, МФЦ/АИС


	Наличие заявления и прилагаемых к нему документов
	Регистрация заявления и документов в Органе/Управлении/МФЦ (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица Органа, Управления ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	
	
	Основания отказа в
в приеме документов, предусмотренные пунктами 2.17.-2.17.1 настоящего административного регламента
	




	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 2.17.-2.17.1. настоящего административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	Должностное лицо Органа/Управления/МФЦ
ответствен
ное за
прием заявления и документов

	Орган/
Управление/
ПГС, МФЦ/АИС
	Наличие заявления и прилагаемых к нему документов, отсутствие основания отказа в
в приеме документов

	Регистрация заявления и документов в Органе/ Управлении/МФЦ (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица Органа, Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	Должностное лицо Органа/Управления/МФЦ
ответствен
ное за
предостав
ление
муниципальной услуги

	Орган/
Управление/ПГС, МФЦ/АИС 
	Наличие заявления и прилагаемых к нему документов, отсутствие основания отказа в
в приеме документов

	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Межведомственное информационное взаимодействие (получение сведений посредством СМЭВ)


	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за
предоставление
муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента
	В день регистрации заявления и документов
(в режиме реального времени) не более 5 рабочих дней.
	Должностн
ое лицо
Органа, Управления, МФЦ
ответствен ное за
прием регистрацию заявления и документов 

	Орган/
Управление/
ПГС, СМЭВ
МФЦ/АИС

	Отсутствие документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы (сведения), предусмотренные пунктам 2.16 настоящего административного регламента, в том числе с
использованием СМЭВ

	

	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	
	Должностн
ое лицо
Органа, Управления, МФЦ
ответствен
ное за
прием и регистрацию заявления и документов 

	Орган/
Управление/ПГС, СМЭВ
МФЦ/АИС

	Отсутствие документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной услуги

	3. Приостановление предоставления муниципальной услуги – не предусмотрено настоящим административным регламентом


	4. Рассмотрение документов и сведений


	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному
лицу Управления
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги.

	1 рабочий день со дня регистрации заявления в режиме реального времени








	Должност
ное лицо
Управления
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги

	Управление/ПГС
	Основания отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.19 настоящего административного регламента
	Проект результата предоставления муниципальной услуги.





	5.  Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги. 
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги Формирование решения о предоставлении
муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
	8 рабочих дней с учетом срока рассмотрения документов
	Должност
ное лицо
Управления,
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги;
Должностное лицо
Управления,
уполномоченное на подписание
	Орган, Управление/ПГС
	Соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего административного регламента
	Результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4. настоящего административного регламента 
подписанный
УКЭП. Результат фиксируется в системе электронного документооборота.

	6. Предоставление (выдача) результата муниципальной услуги


	Подписанный результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4 настоящего административного регламента 
	Направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги,
указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента, в форме электронного
документа.

	В день
регистрации
результата
предоставления муниципальной услуги (в режиме реального времени) не более 1 рабочего дня

	Должност
ное лицо
Органа, Управления,  
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги
	Орган, Управление /ПГС
	Указание
заявителем в
ходатайстве
способа
выдачи
результата
муниципальной услуги - через личный кабинет на ЕПГУ
	Результат
муниципальной услуги, направленный
заявителю в личный
кабинет на ЕПГУ. Внесение сведений в ПГС о выдаче результата
муниципальной услуги.
Регистрация результата
предоставления муниципальной услуги в ПГС.

	Подписанный результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4 настоящего административного регламента 
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента на бумажном носителе
	В день
регистрации
результата
предоставления муниципальной услуги (в режиме реального времени) не более 1 рабочего дня
	Должност
ное лицо
Органа,
Управления,  
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги
	Орган, Управление /ПГС
	Указание
заявителем в
ходатайстве
способа
выдачи
результата
муниципальной услуги - на бумажном носителе при личном обращении в Орган, Управление

	Выдача результата
муниципальной услуги заявителю при личном обращении в Орган, Управление на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
Органа, Управления. Регистрация результата
предоставления муниципальной услуги в ПГС, системе электронного документооборота.

	Подписанный результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4 настоящего административного регламента 
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента направлением на бумажном носителе на почтовый адрес
	В день
регистрации
результата
предоставления муниципальной услуги (в режиме реального времени) не более 1 рабочего дня
	Должност
ное лицо
Органа,
Управления,  
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги
	Орган, Управление /ПГС
	Указание
заявителем в
ходатайстве
способа
выдачи
результата
муниципальной услуги - направлением на бумажном носителе на почтовый адрес

	Выдача результата
муниципальной услуги направлением на бумажном носителе подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
Органа, Управления направлением на почтовый адрес.
Регистрация результата
предоставления муниципальной услуги в ПГС, системе электронного документооборота.

	Подписанный результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4 настоящего административного регламента 
	Направление в МФЦ
результата предоставления муниципальной услуги,
указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента, в форме электронного
документа, подписанного
УКЭП уполномоченного должностного Органа, Управления
	В сроки,
установленные
Соглашением о
взаимодействии
	Должност
ное лицо
Органа,
Управления,  
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной
услуги;
Должност
ное лицо
МФЦ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
ответстве
нное за
выдачу результата муниципальной
услуги
	Орган, Управление /ПГС, 
МФЦ/АИС 
	Указание
заявителем в
ходатайстве
способа
выдачи
результата
муниципальной услуги - в МФЦ

	Выдача результата
муниципальной услуги заявителю в МФЦ в
форме бумажного
документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
МФЦ; внесение сведений в ПГС/АИС о выдаче
результата
муниципальной услуги

	7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений


	Результат предоставления муниципальной услуги предусмотренный в пункте 2.4 настоящего административного регламента подписанный
УКЭП. 
	Внесение сведений о результате
предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.4
настоящего административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий
день с момента поступления исполнителю ответственному за размещение результата предоставления муниципальной услуги 
	Должност
ное лицо
Управления, 
ответстве
нное за
предостав
ление
муниципальной услуги
	Управление /ПГС
	-
	Результат
предоставления
муниципальной услуги, указанный в
пункте 2.4 настоящего административного
регламента внесен в
реестр
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