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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

РЕСПУБЛИКИ КОМИ
	
	КОМИ РЕСПУБЛИКАСА

«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНÖЙ КЫТШЛÖН

АДМИНИСТРАЦИЯ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ



	11 февраля 2026 г.
	
	№
	273
	

	г.Ухта,  Республика Коми  
	
	


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального округа «Ухта», администрация постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося                    в муниципальной собственности, без проведения торгов» согласно приложению         к настоящему постановлению.

2. Отменить постановление администрации муниципального округа «Ухта» от 20.02.2024 № 395 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                            на заместителя руководителя администрации муниципального округа «Ухта» - начальника Управления экономического развития администрации муниципального округа «Ухта».

Глава муниципального округа «Ухта» 

Республики Коми -
руководитель администрации                                                                       М.Н. Метелёва
Приложение
к постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 11 февраля 2026 г. № 273
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки                                и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального округа «Ухта» Республики Коми, Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Ухта» Республики Коми, Территориального отдела ГАУ Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Коми» по г.Ухта (далее – МФЦ). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий               и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей                 с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий            в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации (далее - ЗК РФ):

- в собственность в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 ЗК РФ;

- в аренду в соответствии с пунктом 2 статьи 39.6 ЗК РФ;

- в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с пунктом 2                             статьи 39.9 ЗК РФ;

- в безвозмездное пользование в соответствии с пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ.

1.3. Интересы заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут представлять лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).
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Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального округа «Ухта» Республики Коми (далее - Орган).

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является – Комитет                   по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Ухта» Республики Коми (далее - Комитет).
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:

1) заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов;
2) заключение договора купли-продажи земельного участка, находящегося                             в муниципальной собственности, без проведения торгов;

3) заключение договора безвозмездного пользования земельного участка, находящегося муниципальной собственности, без проведения торгов;
4) решение о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, находящегося  в муниципальной собственности, без проведения торгов;

5) уведомление об отказе в предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося              в муниципальной собственности, без проведения торгов.
2.4. Формой предоставления результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего административного регламента, является договор, решение, или уведомление об отказе, содержащие такие реквизиты, как номер и дата.

2.5. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.

2.6. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя в Орган, Комитет, МФЦ;

- на бумажном носителе на почтовый адрес заявителя через организацию почтовой связи с уведомлением;
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- через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления составляет не более 20 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления и документов и (или) информации необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, Комитет, МФЦ, через ЕПГУ,                     в том числе, если заявление и документы и (или) информация, необходимые                                для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления.

Размер платы, взимаемой с заявителя

 при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно, информация                   о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, размещена на ЕПГУ.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления                  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Орган, Комитет предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- путем личного обращения в Орган, Комитет, МФЦ - в приемный день Органа, Комитета, МФЦ, но не более 3 календарных дней со дня поступления заявления;

- посредством почтового отправления в Орган, Комитет - в день поступления заявления посредством почтового отправления в Орган, Комитет, но не более 3 календарных дней                со дня поступления заявления;

- посредством ЕПГУ - в режиме реального времени, но не более 3 календарных дней               со дня поступления заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга


2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на Официальном портале (сайте) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru),  Комитета - https://kumi.mouhta.ru; сайте МФЦ  (https://mydocuments11.ru), а также на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru).
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Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, размещены                       на Официальном портале (сайте) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Комитета - https://kumi.mouhta.ru; сайте МФЦ  (https://mydocuments11.ru), а также на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru).
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными                           для предоставления муниципальной услуги – не предусмотрен.

2.14. Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми                      и обязательными для предоставления муниципальной услуги в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации – не предусмотрен.

2.15. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

- государственная информационная система Республики Коми поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных                                и муниципальных услуг Республики Коми (далее - ГИС МФЦ); сайт ЕПГУ - www.gosuslugi.ru, Платформа государственных сервисов.

2.16. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрена настоящим административным регламентом.

2.17. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем указаны в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента соответственно.

2.18. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе невозможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов                       и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в МФЦ), предусмотрена соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным                      в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                                          от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии).

2.19. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органами, предоставляющими муниципальной услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальной услуги предусмотрена в соответствии с Соглашением о взаимодействии.
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Особенности выполнения административных процедур (действий)
 в многофункциональных центрах
2.20. МФЦ осуществляет:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги                      в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых        для предоставления муниципальной услуги и передача их в Орган;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ            по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                            и муниципальных услуг».

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
2.21. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей                    по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации -          не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя           по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю                           в соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется          в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному          в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.
2.22. Прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с пунктами 3.3               и 3.7 настоящего административного регламента. 

Порядок и сроки передачи МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Орган определяются Соглашением о взаимодействии.
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2.23. Выдача результата муниципальной услуги осуществляется при наличии                        в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ. Орган, передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом и в сроки, определяются Соглашению                                      о взаимодействии.

2.24. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона                            из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо                                   по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС МФЦ;

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе                                    с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

Порядок и сроки выдачи заявителю результата муниципальной услуги в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

Особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме

2.25. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
2.26. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления                           в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется                   после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.                            При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления, заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных        в административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
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г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, к ранее поданным им заявлениям                   в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений –                              в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые                      для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган, Комитет через ЕПГУ.
2.27. Орган, Комитет в течение 3 календарных дней в режиме реального времени                с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день обеспечивает:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                   и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.28. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Органа, Комитета, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в информационной системе, используемой Органом, Комитетом                    для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших через ЕПГУ,                                  с периодичностью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 2.27. настоящего административного регламента.

2.29. Информирование заявителя об изменении статуса о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

2.30. Заявителю в качестве результата муниципальной услуги указанного в пункте 2.3 настоящего административного регламента обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного УКЭП должностного лица Органа, Комитета направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Орган, Комитет, МФЦ,  или направлением на почтовый адрес.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых                             для     предоставления     муниципальной     услуги,     содержащее    сведения    о     принятии
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положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ                            в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставления заявителю результата муниципальной услуги, с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги осуществляется в режиме реального времени через ЕПГУ со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.31. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется                              в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений                            о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

2.32. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Органа, Комитета должностного лица Органа, Комитета,                   либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона                             от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                         и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.33. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                            с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, указаны          в позиции 1 таблицы 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

2.34. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                              с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия указаны в позиции 2 таблицы 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

2.35. Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в таблице 4 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

2.36. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится                    в таблице 2 приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.37. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при подаче заявления на бумажном носителе, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми – отсутствует. 

2.38. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в электронной форме:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в Орган, Комитет, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

в) непредставление документов, указанных в позиции 1 таблицы 2 приложения № 1                    к настоящему административному регламенту;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся               в документах;

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат подчистки                              и исправления текста;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных           в электронной форме.

2.39. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, в законодательстве Российской Федерации и Республики Коми - отсутствует.

2.40. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Орган, Комитет возвращает это заявление заявителю, если оно                        не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 ЗК РФ, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии                          с позицией 1 таблицы 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.    При этом Органом, Комитетом должны быть указаны причины возврата заявления                          о предоставлении земельного участка.

2.40.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 ЗК РФ.

2.41. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в позиции 2 таблицы 3 приложения № 1                      к настоящему административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
 процедур 

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

административных процедур
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3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых                                       для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационного взаимодействие;

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;

5) принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной  услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги;

7) получение дополнительных сведений от заявителя.

Профилирование заявителя

3.2. Профилирование заявителя, заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого в Органе, Управлении предоставляющих муниципальную услугу и включает в себя способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приводятся в таблице 1 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одной категории.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципальной услуги 
3.3.Состав заявления и перечня документов и (или) информации, необходимых                 для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложениях № 1-2 к настоящему административному регламенту.
3.4. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,                   в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Органе, Комитете, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ                  с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации                 и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации              и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы                              в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации                                   и (или)  аутентификации  физических  лиц  с использованием  биометрических персональных 
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данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации              и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

В случае если в интересах заявителя действует лицо, являющееся его представителем             в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

3.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых                            для предоставления муниципальной услуги при подаче заявления на бумажном носителе –  не предусмотрен. 

3.5.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых                          для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления в электронной форме указан в позиции 2 таблицы 3 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

3.6. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу,                   или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) –                 не предусмотрена настоящим административным регламентом.

3.7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых   для предоставления муниципальной услуги:

- путем личного обращения в Орган, Комитет, МФЦ - в приемный день Органа, Комитета, МФЦ, но не более 3 календарных дней со дня поступления заявления;

- посредством почтового отправления в Орган, Комитет - в день поступления заявления посредством почтового отправления в Орган, Комитет, но не более 3 календарных дней              со дня поступления заявления;

- посредством ЕПГУ - в режиме реального времени, но не более 3 календарных дней           со дня поступления заявления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.8. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр) - в части предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (сведения                           об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости)                         в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.

2) Федеральная налоговая служба - в части предоставления:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (предоставляется               в случае, если заявителем является юридическое лицо), являющемся заявителем;

- выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей   в случае обращения индивидуального предпринимателя, являющемся заявителем.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.9. Процедура приостановление предоставления муниципальной услуги                         не предусмотрена настоящим административным регламентом.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги указаны                      в позиции 2 таблицы 3 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

3.11. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной  услуги, составляет 9 календарных дней, исчисляемый с даты получения Органом, Комитетом, предоставляющим муниципальной  услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.12. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги: 

- в Органе, Комитете, МФЦ, составляет 3 календарных дня со дня принятия решения  о предоставлении муниципальной услуги и подписания результата предоставления муниципальной услуги;

- через ЕПГУ в режиме реального времени со дня принятия решения                                      о предоставлении муниципальной услуги и подписания результата предоставления муниципальной услуги;

- на бумажном носителе на почтовый адрес заявителя через организацию почтовой связи с уведомлением, в срок не более 3 календарных дней со дня принятия решения                      о предоставлении муниципальной услуги и подписания результата предоставления муниципальной услуги.

3.13. Возможность предоставления Органом, Комитетом предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) –                 не предусмотрена настоящим административным регламентом.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.14. Процедура получения дополнительных сведений от заявителя не предусмотрена настоящим административным регламентом.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем

(проактивном) режиме

3.15. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, Комитете не осуществляется.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления                     о предоставлении муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ независимо от способа подачи заявления, или путем личного обращения в Орган, Комитет, МФЦ, или посредством почтового отправления запроса в Орган, Комитет. 
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Заявитель имеет возможность просматривать статус заявления, а также информацию   о дальнейших действиях в личном кабинете на ЕПГУ по собственной инициативе,                          в любое время.

V. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации

5.1. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации - не предусмотрены настоящим административным регламентом.
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)

пользование, безвозмездное пользование земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности,

без проведения торгов»
Перечень условных обозначений и сокращений: 

- ФЛ - Физическое лицо;

- Ю - Юридическое лицо;

- П - Представитель заявителя;

- О(э) - Оригинал документа в электронной форме;

- К(з) - Копия заверенная в установленном федеральным законодательством порядке;

- О - Оригинал документа в бумажной форме;

- ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Таблица 1. Идентификатор категорий (признаков) заявителя

	№ п/п
	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления

 муниципальной услуги

	
	
	Заключение договора аренды земельного участка, находящегося муниципальной собственности, 
без проведения торгов 

или

уведомление об отказе в предоставлении в аренду земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, без проведения торгов

	1.
	Физическое лицо
	1А

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	2А

	3.
	Юридическое лицо
	3А

	4.
	Представитель заявителя
	4А

	
	
	Заключение договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

или

уведомление об отказе в предоставлении 
в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	1.
	Физическое лицо
	1Б

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	2Б

	3.
	Юридическое лицо
	3Б

	4.
	Представитель заявителя
	4Б
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	Заключение договора безвозмездного пользования земельного участка, находящегося муниципальной собственности, без проведения торгов

или

уведомление об отказе в предоставлении 
в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
без проведения торгов

	1.
	Физическое лицо
	1В

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	2В

	3.
	Юридическое лицо
	3В

	4.
	Представитель заявителя
	4В

	
	
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов 
или 

уведомление об отказе в предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование, находящегося в муниципальной собственности, 
без проведения торгов

	1.
	Физическое лицо
	1Г

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	2Г

	3.
	Юридическое лицо
	3Г

	4.
	Представитель заявителя
	4Г


Таблица 2. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для
 предоставления муниципальной услуги

	1№ п/п
	Идентификатор заявителя
	Виды документов,
представляемых заявителем
	Признаки заявителей
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А,

1Б, 2Б, 3Б, 4Б,

1В, 2В, 3В, 4В,

1Г, 2Г, 3Г, 4Г


	1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право
	ФЛ, ИП, Ю, П
	О(э)=> ЕПГУ,

О=> Орган, Комитет, МФЦ, Кз=>Почтовое отправление
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	заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»,                 за исключением документов, которые должны быть представлены                           в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории,                       в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением                           о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод                           на русский язык документов                      о государственной регистрации юридического лица в соответствии                  с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии                               с Федеральным законом                                  от 29 июля 2017 г. № 217-ФЗ                 «О ведении гражданами садоводства  и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений                      в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в случае, если подано заявление                                 о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
	
	


4
	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	2.
	1А, 2А, 3А, 4А,

1Б, 2Б, 3Б, 4Б,

1В, 2В, 3В, 4В,

1Г, 2Г, 3Г, 4Г


	        В соответствии с Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
	ФЛ, ИП, Ю, П
	О(э)=> ЕПГУ,

О=> Орган, Комитет, МФЦ, Кз=>Почтовое отправление


Таблица 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления                     о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых                                   для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа                        в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор заявителя
	Основания для отказа
	Признаки заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги при подаче заявления в бумажной форме - отсутствует

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги при подаче заявления в электронной форме

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А,

1Б, 2Б, 3Б, 4Б,

1В, 2В, 3В, 4В,

1Г, 2Г, 3Г, 4Г


	а) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в Орган, Комитет,                          в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

в) непредставление документов, указанных                    в позиции 1

таблицы 2 приложения №1 к настоящему административному регламенту;

г) представленные документы утратили силу  на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся                           в документах;

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат подчистки и исправления текста;

ж) выявлено     несоблюдение     установленных 
	ФЛ, ИП, Ю, П
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	статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги - не предусмотрен настоящим административным регламентом

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	1А, 2А, 3А, 4А,

1Б, 2Б, 3Б, 4Б,

1В, 2В, 3В, 4В,

1Г, 2Г, 3Г, 4Г


	      Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из оснований, предусмотренных                   статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
	ФЛ, ИП, Ю, П


Таблица 4. Сведения о формах заявлений

	№
	Идентификатор заявителя
	Наименование заявления
	Форма заявления
	Способ предоставления, требования

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А,

1Б, 2Б, 3Б, 4Б,

1В, 2В, 3В, 4В,

1Г, 2Г, 3Г, 4Г


	Заявление                                о предоставлении муниципальной услуги 
	По форме, приведенной в приложении № 2 
к настоящему административному регламенту
	О(э)=> ЕПГУ,

О=> Орган, Комитет, МФЦ, Кз=>Почтовое отправление


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)

пользование, безвозмездное пользование земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности,

без проведения торгов»
З А Я В Л Е Н И Е
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка,

 находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»

	
	«__» __________ 20___ г.

	_______________________________________________________________________________

	_______________________________________________________________________________

	(наименование органа местного самоуправления)


	1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства заявителя
	

	1.1.3
	Почтовый адрес
	

	1.1.4
	Адрес электронной почты
	

	1.1.5
	Номер контактного телефона
	

	1.1.6
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель)
	

	1.1.6.1
	Вид
	

	1.1.6.2
	Серия, номер
	

	1.1.6.3
	Выдан
	

	1.1.6.4
	Дата выдачи
	

	1.1.7
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
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	1.2.2
	Организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	1.2.3
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	1.2.4
	Юридический адрес
	

	1.2.5
	Почтовый адрес
	

	1.2.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2.7
	Номер контактного телефона
	


2. Данные представителя (уполномоченного лица)

	2.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.2
	Место жительства заявителя
	

	2.3
	Почтовый адрес
	

	2.4
	Адрес электронной почты
	

	2.5
	Номер контактного телефона
	

	2.6
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	

	2.6.1
	Вид
	

	2.6.2
	Серия, номер
	

	2.6.3
	Выдан
	

	2.6.4
	Дата выдачи
	


Прошу предоставить в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование (нужное подчеркнуть) земельный участок площадью _______________ кв. м, расположенный по адресу: ___________________________________

_______________________________________________________________________________

- Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка ______________________________________________________________________________;

- Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований ______________________________________________________________________________;

- Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав __________________________________________________________________________;
- Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ______________________________________________________________________________;
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- Цель использования земельного участка____________________________________ ______________________________________________________________________________;

- Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом ______________________________________________________________________________;

- Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения _________________________________________;

Приложение: __________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ___________
_______________________________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________

________________________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


_____________________________________
