Статистическая информация о деятельности 
архивного отдела на 01.01.2018 года.


На 01.01.2018 года в архивном отделе учтено 455 фондов:

      - документы постоянного срока хранения, в том числе фотодокументы – 95 фонда;
     - документы по личному составу ликвидированных предприятий – 360 фондов.
       Что составляет следующее количество единиц хранения:

       Всего учтено 88 915 ед.хр., из них:
 - документы постоянного срока хранения – 21 987 ед.хр., в том числе фотодокументы (7 880 ед.хр.)
- документы по личному составу ликвидированных предприятий – 66 928 ед.хр.

На 01.01.2018 года были в работе 19 089 ед.хр., из них документов постоянного хранения – 3 215 ед. хр. и 15 874 ед.хр.-  документы по личному составу ликвидированных предприятий.

Воспользовались архивной информацией на 01.01.2018г. – 8 220 человек.

Согласно Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, архивным отделом применяются все основные формы использования архивных документов, такие как:

1.информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами;

2.предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива;
3.использование архивных документов в СМИ;

4.проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, школьных уроков и т.д.
Для обеспечения доступа к архивным документам архивный отдел предоставляет пользователю справочно-поисковые средства о составе и содержании архивных документов – это описи дел и НСА к ним, а также картотеку на бумажной основе или специалистом используется картотека в автоматизированном режиме.
Ведется пополнение базы электронных каталогов:
	Виды электронных каталогов
	Объем

	
	кол-во фондов
	кол-во дел
	кол-во 

карточек

	1
	Описи фондов по личному составу
	107

	24 618
	796 431

	2
	отвод земельных участков под строительство гаражей и для гаражно-строительных кооперативов (ГСК)
	2
	458
	3 215

	3
	отвод земельных участков для садово-огороднических товариществ (СОТ)
	2
	134
	532

	4
	отвод земельных участков под строительство частных домов
	2
	120
	725

	5
	отвод земельных участков для предприятий 
	2
	29
	64

	6
	Наименование улиц, нумерация домов
	2
	71
	303

	7
	Местонахождение документов 

организаций
	-
	-
	713

	8
	Перечень предприятий, организаций, учреждений г.Ухты, по которым отсутствуют сведения о месте хранения документов по личному составу
	-
	-
	541

	
	ИТОГО
	
	25 430
	802 524



Запросы, поступающие в архивы, подразделяются на:

1. тематические запросы, то есть предоставление информации по определенной проблеме, теме, событию, факту;

2. генеалогические запросы, то есть предоставление информации, необходимой для установления родства, родственных связей, истории семьи;

3.запросы социально-правового характера, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации.
   на 01.01.2018 г. поступило 7 407 запросов, из них:

· Социально-правовые -  7 339, из них
на документы по личному составу 

ликвидированных предприятий  -   4 797
          на документы постоянного срока хранения – 2 542
· Тематические – 68
· Генеалогические - 0
Согласно законодательно – нормативных требований архивным отделом была запланирована и осуществлена следующая деятельность:

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда РФ.

1.1. Обеспечение физической сохранности документов на бумажной основе.

        1.1.1 подшивка дел – 127, из них 

                 личный состав – 45 ед. хр.

                управленческая документация – 82 ед.хр.
       1.1.2. реставрация дел – 66 ед. хр. (299 л.), из них

                личный состав - 15 ед. хр. (139 л.),

                управленческая документация – 51 ед.хр. (160 л.) 
1.2. Проверка наличия и состояния дел 13 фондов, из них
         по личному составу ликвидированных предприятий - 4 фонда (1128 ед.хр.)
управленческой документации – 9 фондов (1497 ед.хр.)
1.3. Картонирование документов: 2841 ед. хр., из них
личный состав – 1122 ед. хр.
управленческая документация – 623 ед.хр.
личного происхождения – 290 ед.хр.

фотодокументов – 806 ед.хр.

1.4. Топографирование хранилищ – 11 карточек, в т.ч.:

- 1 карточка постеллажного топографического указателя;

- 10 карточек пофондового топографирования;

1.5. Составлено каталожных карточек:  
- 47 карточек на документы на бумажной основе с повреждениями, из них на документы по личному составу – 32; постоянного срока хранения – 15;
- 16 карточек по истории города.   

2. Государственный учет документов АФ РК. Создание и развитие НСА к документам АФ.

2.1. Учет фондов: 455, в том числе:

      - 95 фонда - документы постоянного срока хранения, в том числе фотодокументы;

     - 360 фондов - документы по личному составу ликвидированных предприятий 

2.2. Выверка учетных документов: 
- 4 фондов документов по личному составу ликвидированных предприятий,
        - 5 фондов управленческой документации.
2.3. Переработка описей – не планировалась.
2.4. Описание архивных документов:
 – личный состав: нет

- управленческая документация:  
фонд № 49 «Архивный отдел администрации МОГО «Ухта» (11 ед.хр.) 

фонд № 124 Добровольная общественная организация клуб «Краевед» города Ухты (12 ед.хр.)

фонд № 13 МУ «Управление злравоохранения» администрации МОГО «Ухта» (13 ед.хр.)

фонд № 122 «Ухтинская городская общественная организация ветеранов войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов» (49 ед.хр.)

фонд личного происхождения № 91 Попова Раиса Леонидовна (1922), заслуженный учитель Коми АССР, краевед» (115 ед. хр.)

фонд личного происхождения №87 Козулин А.Н. журналист, краевед, Заслуженный работник культуры Коми АССР (175 ед.хр.)

- фотодокументов:

фонд личного происхождения № 91 Попова Раиса Леонидовна (1922), заслуженный учитель Коми АССР, краевед» (115 ед.хр.)

фонд личного происхождения № 87 Козулин А.Н. журналист, краевед, Заслуженный работник культуры Коми АССР (104 ед.хр.)

фонд № 82 Коллекция фотодокументов по истории г.Ухты опись № 14 Архивный отдел администрации МОГО «Ухта» (41 ед.хр.)

фонд №109 Коллекция фотодокументов и документов личного происхождения фотографов г.Ухты (27 ед.хр.)

3. Комплектование документами АФ РК.

3.1. Прием документов на 01.01.2018 – 2 841 ед.хр.
  3.1.1.документов по личному составу – 1 122 ед. хр.
  3.1.2.управленческая документация – 623 ед. хр.
3.1.3.документов личного происхождения – 290 ед.хр.

  3.1.3.фотодокументы – 806 ед. хр.

Архивным отделом проводится работа по популяризации архивных документов через организацию и проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, уроков для школьников. В основном данные мероприятия проводятся в читальном зале. Тематика данных мероприятий выбирается в соответствии с происходящими временными событиями.  

на 01.01.2018 г. проведены:


5 выставок, которые посетили – 240 чел.;

28 экскурсий для 532 человек.

По следующим тематикам: 
· «Путешествие из прошлого в будущее: историко-культурное наследие Ухты в фотодокументах» 
·  «Гордость Республики: о жизни и творчестве краеведа, заслуженного учителя Коми АССР Р.Л. Поповой» 
· «История становления и развития города Ухты»
· «История эпохи в документах личного происхождения А.Н. Козулина» 
· «Организация работы с фотодокументами»
· «О значках, геологии и не только…»
За данный период в читальном зале архивного отдела работали 41 исследователь. Для работы исследователям было выдано 861 дело (документов постоянного хранения 632 ед.хр. и документов по личному составу 229 ед.хр.)
Архивным отделом ежегодно планируются и проводятся семинары с целью оказания методической помощи организациям и учреждениям города по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов постоянного хранения и по личному составу. 

На 01.01.2018г. организовано и проведено 7 семинаров с участием 113 человек.

 Архивный отдел продолжает сотрудничество с краеведами г.Ухты. Специалисты отдела принимают участие в заседаниях методических советов краеведов.  

