Общая информация о деятельности отдела по мобилизационной и специальной работе в 2014 году.

1. Наименование – отдел по мобилизационной и специальной работе.
Почтовый адрес – 169300, г. Ухта, ул. Бушуева, 11, каб. № 320
e-mail: meriaukh@mail.ru
Состав отдела:

	№№
	Должность
	ФИО
	Телефон

	1.
	Зав. отделом
	Григорьевых Владимир Васильевич
	75 – 54 – 52  

	2.
	Заместитель заведующего
	Полякова Ольга Алексеевна
	75 – 22 – 31 

	3
	Главный специалист
	Шаховцев Александр Владимирович
	75 – 54 – 52  


Отдел не имеет подведомственных организаций.

2. Сведения о полномочиях отдела:

Основными задачами отдела являются:

организация мобилизационной подготовки администрации МОГО «Ухта»;

организация мобилизационной подготовки экономики МОГО «Ухта»;
обеспечение установленного в администрации МОГО «Ухта» режима секретности;

ведение секретного делопроизводства.
Функции отдела:

1. Разрабатывает положения по проведению в администрации городского округа мероприятий, составляющих содержание мобилизационной подготовки и направленных на обеспечение выполнения установленных мобилизационных заданий (заказов) и задач по мобилизационной работе, а также по оказанию содействия органам государственной власти по реализации мер, осуществляемых при введении режима военного положения.

2. Контролирует в рамках своей компетенции выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке в администрации городского округа и в организациях.
3.  Разрабатывает меры по предотвращению разглашения и утечки секретных сведений при ведении секретного делопроизводства, служебной переписки, публикации изданий, содействует внедрению этих мер и контролирует их исполнение.

4. Организует и осуществляет контроль за предотвращением разглашения информации ограниченного доступа в открытой технической документации, принимает участие в рассмотрении материалов, предназначенных к опубликованию в открытой печати, для использования в выступлениях на открытых совещаниях, для передачи по телевидению и радио, а также материалов и документов, предназначенных для передачи (направлении) в установленном порядке за границу.

5. Осуществляет контроль за предотвращением разглашения информации ограниченного доступа при осуществлении приема иностранных граждан (делегаций) в администрации МОГО «Ухта» и других мероприятий по линии международного сотрудничества.

6. Организует и осуществляет постоянный контроль за деятельностью структурных подразделений администрации МОГО «Ухта» в части выполнения ими требований по защите информации ограниченного доступа.

7. Обеспечивает защиту переданных другими органами государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями сведений, составляющих государственную тайну, а также сведений, засекречиваемых администрацией.

8. Обеспечивает в пределах своей компетенции проведение проверочных мероприятий в отношении граждан, допускаемых к государственной тайне.

3. Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции отдела:
Федеральный закон от 26.02.97 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 31.05.96 г. № 61-ФЗ «Об обороне»;

- Федеральный закон от 28.03.98 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

- «Военная доктрина Российской Федерации» - утверждена Указом Президента Российской Федерации от 21.04.2000 г. № 706;

- Федеральный закон от 25.12.95 г. № 213-ФЗ «О государственном оборонном заказе»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719  « Об утверждении положения о воинском учете»;

· Федеральный Закон РФ от 21.07.1993 N 5485-1 «О государственной тайне»

· Федеральный Закон РФ от 27.07.2006 №149 «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

· Федеральный Закон РФ от 04.05.2011 № 99 ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»

· Постановление Правительства РФ от 03.02.2012 №79 «О лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации»

· Указ Президента РФ от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»

· Постановление Правительства РФ от 6 февраля 2010 г. N 63 «Об утверждении инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан РФ к государственной тайне»

·  Постановление Совета Министров Правительства Российской Федерации от 15.09.1993 №912 – 51 «Об утверждении положения о государственной системе защиты информации в Российской Федерации от иностранных технических разведок и от ее утечки по техническим канала»

· Постановление Правительства РФ от 15 апреля 1995 г. N 333 «О лицензировании деятельности предприятий, учреждений и организаций по проведению работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, созданием средств защиты информации, а так же с осуществлением мероприятий и (или) оказанием услуг по защите государственной тайне»
· Указ Президента РФ от 30ноября 1995 года N1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне»

· Постановление Правительства РФ от 18 сентября 2006 г. N 573 «О предоставлении социальных гарантий гражданам, допущенных к государственной тайне на постоянной основе и сотрудникам структурных подразделений по защите государственной тайны»

· Федеральный Закон РФ от 15.08.1996 №114 «О порядке выезда из РФ и въезда в РФ»

4. Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении отдела МИС: нет
